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一、目的：

為落實永續經營及企業社會責任，本公司遵循國內相關規範，建立環境與能源管理制度，推動

節能減碳與資源有效運用，降低營運及工程活動對環境之影響，提升能源使用效率，以達成環

境保護與永續發展之目標。

二、範圍：

本制度適用於本公司全體員工，涵蓋各營運場域（含辦公室、工地及其他營運據點）之作業活

動，並於必要時得延伸適用於相關利害關係人。 

三、權責：

3.1 總管理部負責： 
   A.宣導辦公室之節能減碳，提升全體員工環境與節能意識。 
   B.辦公室節能減碳實施數據資料之紀錄、統計、分析。   
3.2 規劃部負責：

A.於規劃設計階段，納入節能減碳及環境友善設計原則。 
   B.建案工程節能減碳實施數據資料之統計、分析。

3.3 工務部負責：建案工程節能減碳實施數據資料之紀錄。 
3.4 所有員工應確實遵守相關規定。

3.5 須利害關係人配合時，由相關單位負責協調要求之。

四、作業程序 

4.1 辦公室之節能減碳措施 
      4.1.1 用水系統：

4.1.1.1 對可控設備進行水管理，例如調整水龍頭出水量、局部區域使用省水型水

龍頭，以提升用水效率。

      4.1.1.2 宣導全體員工節約用水，以減少放水量來避免水資源浪費。 

4.1.2 用電系統： 
4.1.2.1 對可控電源設備，維持電壓在額定範圍內。 
4.1.2.2 變壓器等設備應放置於通風良好處，避免溫度過高造成電力損耗。 
4.1.2.3 留意辦公室各項設備用電狀況，必要時調整設備，讓電力使用更有效率。 
4.1.2.4 可控機電設備應定期檢查保養，確保維持良好運作狀態。 
4.1.2.5 各部門每日下班前應確認電器電源為關閉之狀態。 
4.1.2.6 於非尖峰時刻或假日期間，配合大樓管理單位之節能措施，降低用電。 
4.1.2.7 電氣設備不使用時應關閉電源，長時間不使用時應拔除插頭，減少待機電

力的消耗。

4.1.3 空調系統： 
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      4.1.3.1 於可控範圍內採用高能源效率之空調設備（如分離式冷氣機），並配合大

樓管理單位共同落實節能管理。

4.1.3.2 在不影響工作舒適度下，適度調整冷氣設定溫度，下班時間由各單位確認

空調關閉，以減少不必要耗能。

4.1.3.3 對自行管理之空調設備（如分離式冷氣機），應定期清潔過濾網及檢查運轉

狀況，以維持效率；並於發現異常時通報維修。

4.1.3.4 連續假日或人員較少時，應視情況減少空調使用，避免能源浪費。 
      4.1.3.5 各使用單位應適度調整室內溫度（建議設定於 26 至 28℃），落實節能目標。 

       4.1.4 照明系統： 
4.1.4.1  於自有場域優先汰換為高效率之 LED 照明設備，以提升能源使用效率並達

成節能減碳目標。 

4.1.4.2  公共區域之照明依實際使用需求設定開關模式，避免長時間不必要照明。

4.1.4.3  共同響應 Earth Hour 節能減碳關燈活動，並宣導養成全體公司同仁隨手關

燈之習慣。 

4.1.4.4  保全或管理人員於巡查時協助確認未使用區域之照明及空調關閉狀況。

      4.1.4.5  對自有照明設備定期落實保養與維護，依燈具老化或亮度衰退情形更換，

以維持良好照明效能。

4.1.5 電腦及事務機器：

4.1.5.1 推動電子化作業，鼓勵以電子郵件、電子簽核系統等方式取代紙本文件傳

遞與建立，以減少紙張使用。

4.1.5.2 列印文件時設定雙面列印，並且鼓勵使用無機密性之回收紙再利用。 
4.1.5.3 影印或列印前先確定所需紙張尺寸及份數，避免重複輸出浪費紙張及電力。 
4.1.5.4 選購事務機器及其週邊設備，優先選用具有環保標章或節能標章產品。 
4.1.5.5 電腦及事務機器應設定未使用時即自動進入低耗能休眠狀態；長時間不使

用時應關閉電源，減少待機耗電損失。

       4.1.6 廢棄物回收： 
4.1.6.1 依大樓管理單位設置之資源回收容器及分類規範，確實將廢棄物分類為一

般垃圾、廚餘、紙類及瓶罐類等項目，以落實資源循環。

4.1.6.2 設置廢電池回收箱，統一回收各部門廢棄電池及充電式電池，累積一定數

量後配合大樓管理單位或送交指定回收據點。

4.1.6.3 電腦、印表機等大型事務機器及照明燈具（含燈管、燈泡）等廢棄物，累

積一定數量後交由合格資源回收業者或配合大樓管理單位進行回收。

    4.2 建案工程之節能減碳措施：

4.2.1 建築設計節能化 
建築規劃時充分考量環境舒適與日常節能，例如：建築外觀採大面開窗搭配高透光

Low-E 玻璃設計，提升自然採光與通風效果，同時兼顧隔音、隔熱及紫外線阻隔，
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減少空調及照明能源消耗。

4.2.2 結構設計減碳化 
建築結構設計依安全與法規要求辦理，並透過設計優化及材料選用，提升混凝土與

鋼材使用效率，降低材料製造過程之碳排放。

4.2.3 隔間材料低碳化 
採用乾式輕質隔間牆取代傳統磚牆，減少水泥用量，降低材料生產的碳排放。

4.2.4 設施節能省水化 
各項設施設計與規劃，應優先選用具節能或省水效能之產品，如： 

A.衛浴設備以符合國內省水標章或同等規範之產品為優先。 

B.公共照明以 LED 燈具為主，並依使用性質於適當區域設置感應或時控裝置，以降

低能源消耗。 

C.外牆及景觀照明採定時或分時控制，以降低夜間能源消耗。 

4.2.5 綠化及環境融合 
建案規劃重視綠化設計，透過適當植栽配置提升遮蔭與通風效果；戶外空間採用具

透水性之鋪面材料，以促進雨水滲透與保水功能，提升環境品質。

        4.2.6 綠建材應用 
依據工程設計及施工需求，應優先評估選用具環保標章或符合低甲醛（CNS 規範）

之建材，以降低對環境及居住者健康之影響。

4.2.7 施工廢棄物減量 
施工過程中依建築管理及環保相關規範辦理廢棄物分類與減量，於工地設置廢棄物

暫存及資源回收區，並落實分類與清運管理，以降低環境影響。

4.2.8 施工環境維護 
施工過程依相關環保及施工管理規範辦理，採行減少工地污染之措施。例如：工區

出入口舖設混凝土便道、設置洗車台與沉澱池、臨時性攔砂及排水導引設施，以維

持施工環境整潔與安全。

    4.3 環境與能源管理措施由各權責單位負責推動，並定期檢視及彙整執行情形。 
    4.4 本制度經依核決權限核定後施行，修訂時亦同。 

五、附件：

無

六、參考文件：

無

七、表單：

無




